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1. OBJETIVO:

Actualizar y consolidar las estadisticas presupuestales del Distrito Capital -D.C.- con énfasis en el
Plan de Desarrollo, de acuerdo con la informacion reportada por parte de los sujetos de control.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con: Elabora el Plan de Trabajo Detallado del inf
“Informa a la Subdireccion de Analisis, Indicadores y Estadisticas, la ubica
de Estadisticas Presupuestales, con el fin de que sirva de insumo p
fiscal. lgualmente lo envia a la oficina de Comunicaciones para se
ellos estimen publicar”.

3. BASE LEGAL.:
Ver normograma.

4. DEFINICIONES:

ACUMULADO: Registros mensuales por entida u acumulado al periodo solicitado.

AGREGADO: Agrupaciéon de items
grupo.

des que conforman o identifican un

ANALISIS PRESUPUESTAL: portamiento de los diferentes rubros del

CIERRE PRES
vigencia fisca

nto que realizan las entidades y empresas al finalizar cada
determinar el resultado de la ejecucion presupuestal de
por pagar, las reservas, el estado de tesoreria, los excedentes
nal.

ntes con vencimiento menor a un afio — Pasivos corrientes. La diferencia
A relacion es conocida en el ambito financiero como Capital de Trabajo, que
€ estra el excedente de que se dispone en un momento dado, después de financiar
sus obligaciones a menos de un afio.

CUENTAS POR PAGAR: Son aquellas obligaciones constituidas para amparar los compromisos
gue hayan derivado de la entrega de los bienes, obras y servicios y de su recibido a satisfaccion
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antes del 31 de diciembre de cada afo; y de anticipos y pagos por anticipado pactados en los
contratos no ejecutados.

EJECUCION ACTIVA: Es el recaudo de los ingresos que financian el presupuesto, constituidos
por los Ingresos Corrientes 0 Recursos Propios de las Entidades, las Transfereneias y los
Recursos de Capital, mas la disponibilidad inicial en el caso de las empresas industkiales y
comerciales y sociales del estado (saldo de caja, bancos e inversiones temporales, excluyendo
los dineros recaudados a favor de terceros).

EJECUCION PASIVA: Proceso mediante el cual se adquieren copdpromisos y se‘ofdénan gastos
gue cumplan con los requisitos sefialados en las disposiciones legales vigentes. Los compromisos
se respaldan con la expedicion previa de certificados de disp@pibilidad presupuestal CDP y con la
operacion del registro presupuestal con el cual se perfecciona.

EJECUCION PRESUPUESTAL: Proceso mediante el Gual se séeauda los ingresos, se adquieren
los compromisos y se ordenan los gastos, cumpliend@yéon los réquisitos sefialados en la
normatividad vigente.

ENTIDADES OBLIGADAS A RENDIR INFORMACION PRESUPUESTAL: Entes que manejan
recursos del D.C. y por consiguiente requieren,ser Vigiladas porla Contraloria de Bogota.

ESTADISTICA PRESUPUESTAL: Cifras del presupuesto'y su ejecucion discriminada por items y
por rubros de los sujetos de control, que tienén acto administrativo en su asignacion de
presupuesto para una vigencia determinada.

ESTADO DE TESORERIA; Corresponde ala'suma de los valores en caja y bancos, inversiones y
derechos a 31 de diciembre. D@ este estado haran parte los saldos reportados por el tesorero
como propiedad de_terceres,”los fondos especiales, los fondos con destinacién especifica, los
recaudos por conéepteide empréstitos, los acreedores varios, y en general todo recurso que esté
a disposicién dé las tesoterias de'cada entidad.

GASTOS: Erogacienes que tienen por objeto atender las necesidades de los 6rganos y entidades
para cumplir aycabalidad con las funciones asignadas en la Constitucién y la Ley, se clasifican en
funciGhamiento; de operacion, servicio de la deuda e inversion.

GASI0S DE FUNCIONAMIENTO: Apropiaciones necesarias para el desarrollo de las actividades
administrativas, £4écnicas y de apoyo. Comprende los gastos por servicios personales, gastos
generalespaportes patronales y transferencias de funcionamiento.

GASTOS DE OPERACION: Erogaciones que incorporan el monto total de compra de bienes,
insumos y servicios que requieren las empresas para la produccion y comercializacion de los
servicios prestados, asi como los gastos en que se incurren para la generacion o desarrollo de
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nuevos negocios. Excluye la adquisicion de bienes y servicios que por su naturaleza hacen parte
de los gastos de funcionamiento y o inversion.

INFORMACION PROCESADA: Producto terminado del Grupo de Estadisticas, que sirve de
insumo para el desarrollo del andlisis presupuestal.

INFORMACION PROCESADA DE LA ESTADISTICA PRESUPUESTAL: Prg

proceso de incorporacion de cifras del presupuesto y su ejecucion discriming
rubros de los sujetos de control que tiene acto administrativo en su asigna
para una vigencia determinada, y consolidada por niveles administrati
Sirve de insumo para el desarrollo del andlisis presupuestal.
INFORMES PRESUPUESTALES: Informes de Presupuesto y Ej [ Ingresos, de Gastos e
Inversion.

INGRESOS: Recursos que ingresan al ente territorial o
0 venta de bienes o servicios, recaudo tributario, transf [ ecursaos de capital.

epto de la aplicacion de

INGRESOS CORRIENTES: Recursos que se perciben
iCi . De acuerdo con su origen se

impuestos, contribuciones, tasas, multas, der S y participac
identifican como tributarios y no tributarios.

la actividad propia de la entidad en
venta de bienes y servicios, rentas

ESTALES: Procedimiento mediante el cual se aumenta, trasladan
>'las apropiaciones.

UAL: Nombre asignado al presupuesto agregado de la administracion central,

niversitario y los establecimientos publicos y que surte tramite en el Concejo de

PRESUPUESTO GENERAL: Se compone de los Presupuestos Anual, Empresas Industriales y
Comerciales y Empresas Sociales del Estado.
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PRESUPUESTO GENERAL DEL DISTRITO: Consolidado de los presupuestos anual, empresas
industriales y comerciales del distrito, las empresas sociales del estado. Anexo de los fondos de
desarrollo local.

PRESUPUESTO PUBLICO: Estimativo de la totalidad de los ingresos y gastos del ente territorial o
entidad para la vigencia fiscal correspondiente. Herramienta de planeacion glie“a“través de la
ejecucion permite determinar el cumplimiento de metas y objetivos anuales definidagypor la
administracion en los planes y programas de desarrollo econémico y social y de obras publicas.

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC): Instrumento'mediantéyel cual se define
el monto maximo mensual de fondos disponibles con el fin de cumplix los compremises que no
puedan exceder del total del PAC de la vigencia. La ejecuciofi’de loshgastos del Presupuesto
Anual del Distrito Capital se hara a través del PAC.

RECURSOS DE CAPITAL: Ingresos provenientes delas siguientes fuentes: Operaciones de
Crédito Puablico con vencimiento mayor a un afio, los Recursos del Balance, los Rendimientos por
Operaciones Financieras, las Donaciones, Diferencial Cambiario, 18§ Excedentes Financieros de
los Establecimientos Publicos del orden Distritahy utilidades deas‘’Empresas y Otros Recursos de
Capital diferentes.

RECAUDOS DE TERCEROS: Los Recaudostgue lasyEmpresas efectien por cuenta de otras
entidades publicas o de terceros al igual que los @iros de los mismos, no se incorporaran en los
presupuestos, solo se efectuaran los registros contables correspondientes.

RESERVAS PRESUPUESFALES: Obligaeiones'y compromisos adquiridos que a 31 de diciembre
de cada vigencia fiscal que'no se hayan cumplido. Es decir, que el bien no se haya recibido, que la
obra no se haya terminado_og4dque el“servicio no se haya prestado, pero que estén legalmente
contraidas, se hayan registrado presupuestalmente y desarrollen el objeto de la apropiacion.

SERVICIO DELA DEUBRA:. Esta conformado por las amortizaciones a capital, intereses y
comisiones que generael pago de la deuda interna o externa.

SISTEMA"PRESUPUESTAL” Conjunto de todos los actos e instrumentos que se llevan a cabo y
se utilizan en la formulaeion, ejecucion, seguimiento y control del presupuesto. De conformidad
con el Decreto Distrital 714 de 1996, el Sistema Presupuestal Distrital esta constituido por Plan
Financiero Plurianuial (Operaciones Efectivas, Estimaciones de Ingresos y Gastos) y Plan de
Inversiones, PreSupuesto Anual (Ingresos, Gastos y Disposiciones Generales. También debe
considerarseseomo el mecanismo que prevé las fuentes y montos de los recursos monetarios y su
asignacion anual en la financiacién de los planes, programas y proyectos para cada periodo de
gobierno.
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SITUACION FISCAL O EXCEDENTE FINANCIERO A 31 DE DICIEMBRE: Es la diferencia entre
la disponibilidad neta en tesoreria y el monto de las obligaciones y compromisos presupuestales
legalmente adquiridos y pendientes de pago a 31 de diciembre. En el caso de la Administracion
Central la situacion fiscal se denomina superavit o déficit fiscal. En el caso de los Establecimientos
Publicos se denomina excedente o déficit financiero.

SITUACION PRESUPUESTAL: Resultado que se obtiene de restar del to
Giros y Reservas Presupuestales. (El calculo de la situaciéon presupuestal pe
gestion presupuestaria generd superavit o déficit. Si existe superavit
monto ejecutado del presupuesto de gastos y si existe Déficit, la gj
gastos es superior al recaudo).

SUJETOS DE CONTROL: Son las entidades o los particul
propiedad del Distrito, sometidas a la vigilancia fiscal de la

TRANSFERENCIAS: Son dineros de un presupuesto
legal, en uno es un gasto y en el otro es un ingreso, co
Nacién por participacion en sus ingresos corrientes, siste
entidades descentralizadas por pago de c romisos ad
ambiental o estratificacion por parte de las emp

resupuesto por mandato
e los provenientes de la
e participaciones y de las
s como el plan de gestion

5. ANEXOS:

bajo Detallado, codigo formato 03015001.

Anexo No. 2: Planilla de s to, codig pmato 03015002.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
PUNTOS DE
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL
/OBSERVACIONES
Subdirector de|Elabora el plan de trabajo
Estadistica y | detallado.
Andlisis
Presupuestal y|Remite al Director de Estudios
Financiero. de Economia y Politica Publica 2
para su aprobacion. 0 Detallado
Cadigo Formato
03015001.
Observacién:
1 de trabajo
detall Este Plan, sera
concertado y
elaborado
conjuntamente con
los funcionarios
asignados mediante
acta de mesa de
trabajo o correo
electrénico, para la
elaboracion del
informe.
Director el \plan de trabajo
> ado. Comunicacién

Financiero.

Oficial Interna

rol fiscal

informacién

CB 103 de gastos).

a del sistema de vigilancia de
(SIVICOF),
atos reportados por los sujetos
de control, obligados a rendir

los

presupuestal

(formatos CB 101 de ingresos y
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PUNTOS DE
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL
/OBSERVACIONES
Profesional Organiza la informacién de la
especializado y/o | ejecucion presupuestal de
profesional ingresos y gastos por entidad,
universitario  de | niveles, sectores y global.
4 |la Subdireccion
de Estadistica y
Andlisis
Presupuestal vy
Financiero.
Profesional Estructura:
especializado y/o |e Presupuesto general del D.
profesional De ingresos y egresos r
universitario  de | cuentas y entidades.
la Subdireccion|e Consolidado y agregado
de Estadistica y|presupuesto anual de ingresos y
Analisis gastos, por cuenta
Presupuestal vy |e
Financiero.
5

de 2006.
xo del consolidado vy
regado de los Fondos de
esarrollo Local.
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PUNTOS DE
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL
/OBSERVACIONES
Subdirector  de | Efectia el seguimiento al avance Punto de control:
Estadistica y |y control de calidad.
Andlisis
Presupuestal .
Finangiero. g Plf.in'."a de
6
Verifica en el punto
de la Intranet el
ance del trabajo.
Profesionales Consolida la informacion y r or ser planillas
Universitarios y|al Subdirector de Estadisti numeéricas, no

de

7 Subdireccién de

Especializados,

Andlisis
la | Financiero.

Presupuestal

aplica el modelo de
presentacion de
informes

Estadistica y obligatorios etc.
Andlisis
Presupuestal vy
Financiero.
Subdirector de|Revisa la e Jropone Observacion:
Estadistica ylaju

8 Andlisis Verifica en el punto
Presupuestal vy de la Intranet el
Financiero. avance del trabajo

Via correo

4(¢}

electrénico.

ab el informe final de

erdo a los ajustes.

Informe Final

Subdirector  de | Remite el Informe al Director de Comunicacion
Estadistica y | Estudios de Economia y Politica .
P . . Oficial Interna
10 |Anadlisis Puablica para su aprobacion. .
adjuntando el
Presupuestal vy

Financiero.

Informe
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PUNTOS DE
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL
/OBSERVACIONES
Director de | Aprueba el informe final. Punto de control.
Estudios de
Economia y | Si: Aplica el Procedimiento para
Politica Publica. |la preservacion del producto
Informes: estructurales,
1 sectoriales, y obligatorios.

No: Activa el procedimiento para

el Control del Producto no
conforme Informes:
estructurales, sectoriale

obligatorios y pronunciamien

Pronunciamientos.

Director
Estudios
Economia

12

de
de

y

Politica Publica

Informa a la Subdireccion
Analisis, Indicadores
Estadisticas, la ubij
informacion  de
Presupuestales

que sirva
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ANEXO No. 1
INSTRUCTIVO PARA ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO DETALLADO

1. Elaborar caratula del Plan de Trabajo Detallado, asi:

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE (Vigencia)

DIRECCION
SUBDIRECCION
PLAN DE TRABAJO DETAL o

NOMBRE DEL PRODUCTO:!
TIPO DE PRODUCTO:?
PERIODO DE ESTUDIO:?

RESPONSABLE: V
ELABORADO POR: O
NOMBRE FIRMA
NOMBRE FIRMA
DBACION: DIA: MES: ANO:

NUMERO DE FOLIOS:

1 De acuerdo al nombre dado en el PAE
2 Obligatorio, sectorial o estructural
3 Solo aplica para informes obligatorios
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2. Los planes de trabajo detallados que se formulen para cada producto (sectorial, estructural y
obligatorio), del Proceso del proceso Estudios de Economia y Politica Publica, deberéa contener
como minimo los siguientes aspectos:

2.1 JUSTIFICACION: Expresar las razones por las cuales se va a realizar el informe, y los beneficios
gue se espera obtener del mismo. (Aplica Unicamente para informes estructurale

gue se va a realizar un producto (informe).

2.3 ALCANCE: Para los productos (informes) estructurales y sectori

en forma ordenada para el
de la misma.

objetivos de un producto (informe). Define los
levantamiento de la informacion, el tratamiento

idades; la segunda las actividades y/o tareas
asignadas, fijando en lo po [ 0 subproductos, que permitan verificar la 6ptima
utilizaciéon del tiempo;
verificacién del producto por parte del subdirector y funcionarios responsable de su
elaboracion, como po resentacion del proceso Estudios de Economia y Politica
Publica, durante neacion, ejecucion e informe, dejando evidencia del

0 fin de ser mas oportunos en la deteccibn de posibles
dad de los productos en sus contenidos, redaccion y capacidad de

de entrega; y la cuarta los responsables. Es de anotar, que como el
2| Plan de Trabajo Detallado, no es necesario que lleve el nombre de los
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ANEXO No. 2
PLANILLA DE SEGUIMIENTO

PROCESO ESTUDIOS DE ECONOMIA Y POLITICA PUBLIC

PAE:

PLANILLA DE SEGUIMIENT

(1). NOMBRE DEL INFORME:
(2). TIPO DE INFORME:
(3). DEPENDENCIA RESPONSABLE:
(4). NOMBRE DEL RESPONSABLE:

Funcionarios que
Fecha . -
realizaron la actividad

() ©6)

Observaciones

(8)

Actividad r

(6) Nombre de los funcionarios que realizaron las actividades.
(7) Detalle de las tareas realizadas en forma breve.

(8) Detallar desviaciones o incumplimientos de actividades programadas.
(9) Nombre y firma del subdirector que realiz6 el seguimiento.
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CONTROL DE CAMBIOS:

VERSION | ADMINISTRATIVO QUE LO
ADOPTA Y FECHA

NO. DEL ACTO

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

Resolucién

Reglamentaria No. 013 de

10 de ma
de 20

Se cambio todo el procedimiento que fue adoptado mediante

la Resolucion No. 013 del 14 de marzo de

La actividad No.1, no refleja lo que real
Recepcionar los informes de la ejeeuci las
entidades provenientes del i
Subdireccion.

En la Observacion
observacion.

N° 1, Eliminar la

utor de las actividades Nos. 5y 7, Debe
rector de Andlisis Economico y Estadisticas

decir:
Fiscales.

: dad No. 7, Debe decir: Revisar las estadisticas finales
y dar traslado al Director de Economia y Finanzas para su
aprobacion.

En las Actividades Nos. 8 y 9 el verbo debe ir en infinitivo,
debe decir:” preparar” y “aprobar”.

La Actividad No. 9 no estaba bien redactada “Debe decir:
Informe estadistico de la ejecucién presupuestal consolidada
de ingresos y de gastos de la Administracion Distrital”.

Se suprime la actividad No. 10.

Se modificéd el alcance “Comienza con la recepcion de las
ejecuciones de ingresos y gastos de las diferentes entidades
del Distrito, entregadas por los analistas de la Subdireccion y
la captura de datos del sistema de Presupuesto Distrital
(PREDIS) de las entidades que no hayan reportado
informacion; los registros se realizan por items y por rubros de
cada entidad para luego consolidarlos por niveles, sectores,
presupuesto anual y Global, se realiza el resumen por cuentas
mayores y por entidades, obteniendo el producto final que sera
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NO. DEL ACTO
VERSION | ADMINISTRATIVO QUE LO DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
ADOPTA Y FECHA
aprobado por el Director de Economia y Finanzas Distritales,
continuando con el procedimiento para la preservacion del
producto “Informes estructurales, sectorialesggobligatorios”.
En la pagina 2, eliminar este parrafo de la descripcion del
procedimiento.
Cambia de version.
Se modifica y complement obje alc del
Resolucion procedimiento.
20 Rﬁlglamentana Se incluye dentro de losgegistros e de trabajo detallado.
. 0. 035 del e ; i :
12 de junio de Se modifican en al _act|V|dades ecutor teniendo en
2003 cuenta los cargos Iemdi en la planta'de personal
Se modifican y complementan algunas actividades del
procedimiento para dar mayor claridad y complementar el
respectivo informe.
Ajustarfel alcance y basv
Resolucién
30 Reglamentaria No. 16 del i el procedimiento, se actualizan algunas
| 22 de Abril de
2005.

Se establecen puntos de control.

Modificar registros y anexos.

Se modificar el nombre del “Procedimiento para la elaboracion
de Estadisticas Fiscales” por: “Procedimiento para la
elaboracion del informe de Estadisticas Presupuestales del
Distrito Capital”.

Se cambia la denominacion de los responsables de ejecutar
algunas actividades en la Descripcion del Procedimiento.

El Objetivo se modifica asi: Actualizar y consolidar las
Resolucién Reglamentaria estadisticas presupuestales del Distrito Capital -D.C.- con
No. 018 /de Mayo 12 de 2009 | énfasis en el Plan de Desarrollo, de acuerdo con la
informacion reportada por parte de los sujetos de control.

El Alcance quedara asi: El procedimiento inicia con: Elabora el
Plan de Trabajo Detallado del informe” y termina con: “Informa
a la Subdireccion de Andlisis, Indicadores y Estadisticas, la
ubicacion de la informacion de Estadisticas Presupuestales,
con el fin de que sirva de insumo para el observatorio de
control fiscal. Igualmente lo envia a la oficina de
Comunicaciones para ser socializado por los medios que ellos
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NO. DEL ACTO

VERSION | ADMINISTRATIVO QUE LO
ADOPTA 'Y FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

estimen publicar”.

Se incorporan las siguientes definiciones:  Andlisis
Presupuestal, Cierre Presupuestal, Cuentas del Tesoro,
Cuentas por Pagar, Ejecucion Activa, Ejecucion Pasiva,
Estadistica Presupuestal, Estado de Tesoreria, Gastos de
Operacién, Informacion Procesada de la Estadistica
Presupuestal, Presupuesto General, Presupuesto Genera del
Distrito, Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC),
Recaudos de Terceros, Situacion Fiscal o Excedente
Financiero A 31 De Diciembre, Situaciébn Presupuestal y
Sujetos de Control.

Se ajustan y modifican las siguientes definiciones: Ejecucion
Presupuestal, Gastos, Gastos Funcionamiento, Ingresos,
Ingresos Corrientes, Ingresos No Tributarios, Ingresos
Tributarios, Inversién, Presupuesto Anual, Presupuesto
Publico, Recursos de Capital, Servicio de la Deuda, |,
Transferencias:

Se suprimen la definicién: Presupuesto Global.

Actividad 1: El Punto de Control se modifica, quedando como
Observacion el segundo parrafo ajustado.

La Actividad tres se suprime y se renumera nuevamente.

Actividades tres y cuatro que anteriormente eran cuatro y
cinco, se ajustan.

Actividad cinco: Se incorpora como nueva actividad la cual
quedara si: “Estructura: Presupuesto general del D.C. De
ingresos y egresos por cuentas y entidades, Consolidado y
agregado del presupuesto anual de ingresos y gastos, por
cuentas y entidades, Consolidado y agregado de ingresos y
gastos de los niveles: central, establecimientos publicos,
organismo de control, ente autbnomo, empresas industriales y
comerciales y empresas sociales del estado, Agregado por
entidades de ingresos y gastos de acuerdo al nivel
administrativo, Consolidado y agregado de gastos por
sectores 257 de 2006 y Anexo del consolidado y agregado de
los Fondos de Desarrollo Local’.

Actividad seis: En la columna correspondiente, se incorpora la
siguiente Observacion: Verifica en el punto de la Intranet el
avance del trabajo.
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Actividad siete: en la Columna Punto de
Control/Observaciones se suprime: (Ver modelo para la
presentacion de informes Sectoriales, Estructurales vy
Obligatorios (formato cddigo 3015003), por ser planillas
numéricas, no aplica el modelo de presentacion de informes
obligatorios, estructurales y sectoriales.

Actividad ocho: Se ajusta y se incorpora la siguiente
observacién: Verifica en el punto de la Intranet el avance del
trabajo Via correo electrénico.

Actividad diez: se incorpora como Registro: “Comunicacion
Oficial Interna adjuntando el Informe”.

Actividad doce: que estaba mal numerada se suprime, y en su
defecto se crea una nueva la cual quedara asi: “Informa a la
Subdireccién de Analisis, Indicadores y Estadisticas, la
ubicacion de la informacién de Estadisticas Presupuestales,
con el fin de que sirva de insumo para el observatorio de
control fiscal. Igualmente lo envia a la oficina de
Comunicaciones para ser socializado por los medios que ellos
estimen publicar”.

En el Anexo No. 1: Instructivo para elaborar el Plan de Trabajo
Detallado, CAdigo Formato 03008001 se ajusta el numeral 2.5
Cronograma de Actividades.

El Anexo No.3: Modelo para la presentacién de informes
Estructurales, Sectoriales y obligatorios, cédigo formato
3015003, se suprime dado que solo se presentan cuadros
estadisticos.

El Normograma se ajusta para incorporar el Acuerdo 519 del
26 de diciembre de 2012.

De igual forma, el procedimiento se ajusta para adoptar la
estructura definida en la nueva versién del Procedimiento para
el Control de Documentos Internos.

Resolucién
mentaria No. 038 de

octubre 4 de 2013




